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——CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN TAI VA DICH VU LIEN NINH DPgc ldp - Ty do - Hanh phic

Ha ngi, ngay 18 thang 5 ncm 2023

ey
Can cir Lugdt Doanh n Sirdd Quoc hoi nude Cong hoa xd hoi chu nghia Viét

Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va céc vin ban hidng dan thi hanh;

Can cir Ludt Chitng khodn cua nuéc Cong hoa xd héi chit nghia Viét Nam va cdc
véin ban hudng dén thi hanh;

Cdin cit Diéu 1é hoat dong ciia Céng ty C6 phdn Van tdi va Dich vu Lién Ninh;

Hbi ddng quan trj Cong ty CH phan Van tai va Dich vu Lién Ninh c6ng b6 Quy ché
lam viéc tai cude hop Pai hoi dong cd dong thudng nién nim 2023 cua Cong ty nhu

sau:
Diéu 1. Pdi twong va pham vi ap dung

Quy ché nay quy dinh trach nhiém va ché d6 lam viéc cua CH doéng va dai dién ny
quyén hop 1€ cua Cb dong (sau day goi 1a “Pai biéu”) tham dy cudc hop Pai hoi dong
¢6 dong (sau ddy goi chung la cuge hop), cua Boan Chu tich, Ban Thu ky, Ban Kiém
tra tu cach Dai biéu va Ban Kiém phiéu; cach thire bidu quyét thong qua céc vén dé tai
cudc hop.

Pham vi 4p dung: Quy ché nay duoc 4p dung dé td chac cudce hop Dai hoi dong ¢
dong thudng nién ndm 2023 cua Cong ty Co phan Van tai va Dich vy lién Ninh.

A s A . + - - A < s gAY A A 3A
Diéu 2. Diéu kién va cach thirc tien hanh Pai hgi dong c¢6 dong

1. Cudc hop Pai hoi dong co dong dugc tlen hanh khi ¢6 sy tham dy cua s6 Pai
biéu dai dién trén 50% tong s6 ¢b phén co6 quyén biéu quyét. Dai hoi dugce tién hanh
thdng qua tai dia diém t5 chirc cude hop da duge théng bao téi cd dong.

2. Truong hop khong c6 du sb Iugng Dai biéu can thiét dé t6 chic Dai hoi 1an diu,
cudc hop Dai hdi ddng ¢b dong tiép theo s& duge triéu tap lai trong vong ba muoi (30)
ngdy ké tir ngay dy dinh t& chirc cuge hop 1an tht nhét. Cude hop Dai hoi dong co
dong 1an thir hai nay chi duoc tién hanh khi c6 sy tham dy cta s6 thanh vién la cac co
dong va nhu’ng dai dlen duoc Gy quyén dy hop dai dién cho it nhit 33% téng sb cb
phén ¢6 quyén biu quyét.

3. Truong hop cude hop lan thr hai khong dugce tién hanh do khong cé du sd Dai
biéu cén thiét, cude hop Pai hoi dong cb dong lan thir ba c¢6 thé dugce triéu tap trong
vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay dy dinh tién hanh hop lan hai. Trong trudng hop
nay, cudc hop Pai hoi dong c¢d déng duoce tién hanh khong phu thude vao so lugng co
dong hay dai di€én 0y quycn tham dur va dugc coi 1a hop 1€ va c6 quyen quyet dinh ddi
v6i tat ca céc van d& thude thdm quyén cua Pai hoi ddng cd dong lan thi nhét.

Piéu 3. Piéu kién tham dy Pai hoi
“
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Tt ca céc ¢b dong c6 tén trong Danh sach c¢h dong chot ngéy‘z 17/4/202;5 do Trung
tim Luu ky Chimg khoan Viét Nam cung cip theo quy dinh déu cé quyén tham dy
cudc hop.

Ditu 4. Quy dinh vé iy quyén

Cb dong c6 thé iy quyén (theo mau quy dinh ciia Céng ty) cho ngudi khac thay mét
minh tham dy cudc hop (phat biéu va biéu quyet theo Chuong trinh hop) cu thé:

- C6 déng 1a ¢4 nhan chi dugc 1y quyén cho duy nhét mot (01) nguoi dai dién thay
mgt tham dy cudc hop. Co dong la té chirc s& hitu it nhit 10% tong sO ¢O phan ¢o
quyén bi€u quyet, cé nhi€u hon mot ngudi dai dién theo uy quyén dé tham dy cudce hop
va phai xdc dinh cu thé s6 ¢o phan iy quyén cho mdi nguoi dai dién.

- Ngudi nhén dy quyén c6 thé tham du trwe tiép tai dja diém hop da dugc thong bao
tGi co dong.

- Vige Gy quyén chi dugc coi la ¢6 hidu Iyc phdp ly khi Cong ty c6 nhan dugc gidy
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Uy quyén ban chinh c6 dién ddy du thong tin cia bén iy quyen va bén nhén uy quyén
(theo mau ciia Céng ty) truéce gid khai mac cude hop.
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Diéu 5. Khach moi tai dia diem t6 chive cugc hop Dai hoi dong co dong

Dé dam bao sy thanh céng cuia cufec hop DHPCP, Hoi déng quan tri quan Cong ty
quyét dinh thanh phén, sb luong khach moi (khdng phdi la c6 dong) tham du, hd tro
cdng tac t chic cude hop PHDCP. Khach moi chi dwgc tham gia phét bidu y kién khi
duge Chu toa moi hodc c6 ding ky trude véi BTC va duge Chii toa Dai hoi dong ¥
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Diu 6. Dai bieu tryec tiép tham dy Pai hoi phai tufin thi cic yéu cau sau:

- C6 mét dung gio, trang phuc lich sy, mang gidy to thy than dé xuét trinh khi ¢6

y€u cau va tuén theo sy diéu hanh cua BTC.

- C6 dong hoic dai dién dugc vty quyén cua cb dong khi tham dy hop phai mang
theo ban goc CCCD hotic Hy chiéu; Ban chinh Gidy uy quyén theo mau cta Céong ty
hodc viin ban giao dai dién von ciua Nha nuéc.

- C6 dong dén mudn c6 quyén ding ky va sau d6 c¢6 quyén tham gia va biéu quyét
tai cude hop. Két qua bicu quyét cac van d& da duoc tién hanh bidu quyét hop 1€ trude
khi Pai biéu dén tham dy mudn s& khong bj anh huéng.

- Tuén thu cac quy dinh ctia BTC va chu toa diéu hanh cugc hop;
Diéu 7. Poan Chii tich

1. Poan Chu tich gbém 03 ngudi: Chu tich Hoi déng quan tri lam Chu toa cudc hop
hoic iy quyén cho thanh vién Hpi dong quan trj khac 1am chu toa cudc hop. Truong
hop Chu tich véing mit hoiic tam thoi mat kha ning lam viée thi céc thanh vién con lai
biu mot ngudi trong s6 ho lam chu toa cudc hop theo nguyén tic da sb; Trudng hop
khong bau dwoe ngudi lam chi tea thi Trudng Ban kiém soat didu khidn dé Pai hoi
dong cb dong bau chi toa va nguoi ¢6 sd phiéu bau cao nhét lam chu toa cudc hop.

2. Doan chu tich ¢6 nhiém vu:
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- Piéu hanh cudc hop theo ding ndi dung. Chuong trinh lam vi¢e da dugc Dai hoi
dong co dong thong qua tai cudc hop va theo quy dinh tai Quy che nay. Poan chi tich
lam vige theo nguyén tic tap thé va quyét dinh theo da sb.

- Huéng dan C6 déng théo ludn, biéu quyét theo ndi dung Chuong trinh va Quy ché
lam viéc da dugc Dai hoi dong ¢ dong thong qua.

- Tra 10 nhitng véan d& do C4 dong yéu cdu va giai quyét céc van dé phdt sinh trong
qua trinh dién ra cudc hop.

- Thye hién c4c bién phap can thiét va hop 1y dé didu khién céc cudc hop mot cach
co trdt tu, dung theo Chuong trinh dé dugc théng qua.

- Quyét dinh hodn cudc hop khéng dép tng du céc didu kién theo quy dinh tai
Khoén 8 Biéu 146 Lu4t Doanh nghiép.
Diéu 8: Thu ky cudc hop

1. Thu ky cudc hop do Poan chu tich/ Ch toa cude hop ctr. Thu ky cudc hop
tudn tht sy diéu hanh ciia Doan chi tich va chiu trach nhiém truée Poan chi tich, Cé
dong vé nhiém vy dugc giao.

2. Thu ky cudce hop ¢6 nhiém vu:

- Ghi chép day du, trung thyc toan bd ndi dung dién bién cudc hop va nhitng vén
dé da duge CH dong thong qua hodc con luu .

- H6 tro Poan chu tich cdng bd Dy thao cdc két luén, Bién ban, Nghj quyét cudc
hop dé céc Cd dong biéu quyét thong qua.

- Tiép nhan, ra soat cic Phibu ding ky phat bidu y kién ciia cde Cd dong va
chuyén Poan Chu tich xem xét quyét dinh.

Didu 9: Ban kiém tra tw céch dai biéu tham dy cude hop:

1. Ban thm tra tu cach dai biéu tham du cudc hop do HDQT Céng ty quyét dinh
va chiu trach nhi¢m trude Doan chu tich, C dong vé nhi¢m vy dugc giao.

2. Ban tham tra tw cach dai biéu c6 nhiém vu:

- Kiém tra didu kién tham dy cudc hop cua CH dong/ ngudi dai dién theo Uy
quyén ctiia Cé dong theo quy dinh.

- Huéng dan Cb dong nhan tai liéu tir Ban t4 chirc (néu cé).

- Bdo cdo Dai hoi dong C8 déng vé tinh hinh C4 dong tham dy dé tién hanh cudc
hop DPHDCD theo quy dinh.

Piéu 10: Ban kiém phiéu.

1. Ban Kiém phiéu do Doan chu tich/ Chi toa cude hop gidi thicu va duge Cb
dong bau bing hinh thirc gio tay tai cudc hop.

2. Ban Kiém phiéu lam viéc theo nguyén tic khach quan, trung thuc va ding quy
dinh. Ban Kiém phiéu chju trach nhi¢m trudc Poan chu tich, Co déng vé nhiém vu
dugc giao.

3. Ban Kiém phiéu co nhiém vu:

- Phat va huéng dan Cd ddng céch thie bidu quyét tai cudc hop theo Quy ché da
dugec DPHDCD thong qua. Kiém tra, téng hop va bdo céo két qué biéu quyét tai cudc
hop.

- Bdo cdo Dai hoi dong cb dong, Doan chu tich nhiing trwdng hop vi pham cach
thirc biéu quyét hodic don tir khiéu nai lién quan dén cong tac kiém phiéu, két qua
kiém phiéu.
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- Lap Bién ban kiém phiéu.
Diéu 11: Phat biéu tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong

Dai biéu tham du tai dia diém td chirc cudc hop PHPCP khi muébn phét biéu y
kién phai dugc su ddng ¥ cia Chu toa. Pai bidu phat biéu ngin gon va tap trung vao
ding nhiing ndi dung trong tdm cén trao ddi, phu hop véi ndi dung chuong trinh da
dugc thong qua hoic y kién bang vin ban cho Thu ky tong hop bao cdo Chu toa. Chu
toa s& sip xép cho Pai biéu phét bidu theo th ty ding ky, dong thoi giai ddp cac thic
mic cta Pai bidu tai cude hop hodc ghi nhéan tra 161 sau béng vén ban.

Diéu 12: Thé 18 bidu quyét.

Viée biéu quyét, thong qua cdc ndi dung theo Chuong trinh hop dugc tién hanh
qua 02 phuong thirc sau:

- Gio tay tai cudc hop: Hinh thitc gio tay dugc &p dung dé thong qua Chuong
trinh hop, Quy ché lam viéc, Bién ban, Nghi quyét cude hop... Pai biéu thuc hién
theo sy diéu hanh, huéng din cia Poan Chu tich.

- Biéu quyét bing phiéu bidu quyét tai cude hop (dwge ap dung dé biéu quyét déi
voi cdce béo cdo, to trinh theo Chwong trinh hop)

a) Cac quy dinh chung vé biéu quyét.

- Mdi ¢b phén s0 hitu hodc dai dién s& hitu (rng vi mét don vi bidu quyét;

- Péi véi Dai biéu tham dy va biéu quyét truc tiép tai dia diém hop: Mdi Pai bidu
dén tham dy hop s& duge Ban td chirc Pai hoi phét cho mt (01) © Phiéu biéu quyét” c6
ghi mé Dai biéu, sb ¢b phén s¢ hitu va hodc dai dién, ¢6 déng dau treo Cong ty dung dé
biéu quyét dbi véi céc bao cdo, t& trinh trong cudc hop Dai hoi ddng cb dong.

b) Thé thirc bidu quyét va tinh hop 1§

* Poi véi Dai bibu tham du va bidu quyét true tiép tai dia diém hop:

- Dai biéu d4nh déu “X” hoic “V” vao 01 trong 03 phuong 4n: Tan thanh hoic
khong tén thanh hogc khong y kién véi ting vén dé lua chon dugc ghi trén Phiéu bicu
quyeét.

- Bidu quyét duoc coi la khong hop 1é:

+ Dai biéu khong chon 01 trong 03 phuong 4n “Tan thanh” hogc “ khong tan thanh”
hofic “khdng y kien” hoidc chon tir 02 phwong 4n tré 1én dbi véi véan dé cin bidu quycet.

+ Pai biéu bidu quyét qua sb luong ¢b phan c6 quyén biéu quyét ctia minh.

+ Phiéu biéu quyét khéng theo mau do Ban t§ chirc phét hanh, khéng déng déu treo
cua Cong ty; Phiéu rdch, nat hodic ¢6 viét thém ky hi¢u: Phiéu gach xda, stra chita.

¢) Két qua biéu quyét

Céc vin dé cin ldy biéu quyét tai cude hop PHDCD chi duge thong qua khi ¢6 sb
Co dong dai di¢n it nhat ndm muoi mot phan trim (51%) tong so ¢o phan cé quyén
bi€u quyet cua tat ca Dai biéu dy hop chép thuén, Riéng mét so trudng hop van dé bidu
quyét khac dugc quy dinh cu the tai Diéu 18 Cong ty.

Dicu 13. Ghi nhin két qua bidu quyét

- Tai cudc hop, Dai hoi dong Cd ddng sé thong qua két qua kiém phiéu do Ban kiém

phi€u cong bo;
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- Ban kiém phiéu s& kiém tra s phiéu tan thanh, khong tén thanh, khong ¥ kién ciia
tirng noi dun‘g va chiu trdch nhi¢ém ghi nhén va bdo cdo két qua kiém phieu biéu quyét
tai Dai hoi dong co déng;

- Phiéu biéu quyét sau khi kiém s& duoc luu gitr theo quy dinh
Piéu 14. Bién ban va Nghi quyét Dai hoi

1. Tht c& céc ndi dung tai cudc hop Pai hoi ddng cd dong phai dugc thu ky ghi vao
bién ban.

2. Nhitng ndi dung thudc Chuong trinh hop da duge cac Co dong biéu quyét théng
qua phai dugce phan anh trong Nghj quyét.

3. Bién ban va Nghj quyét phai duoc cac Co dong biéu quyét théng qua tai cudc
hop méi ¢6 hiéu lyc thi hanh.

Diéu 15: Hi¢u Iye thi hanh;

Quy ché 1am viéc cta Pai hoi dong cb déng thuong nién ndm 2023 ctia Cong ty cb
ph?é\m Vin tai va Diqh vu Lién Ninhl gom 15 diéu va ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir thoi
diém dugc Dai hi ¢o dong biéu quyét thong qua./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Ng6 Xuan Phu
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